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Пояснительная записка 

 

Вопрос методического обеспечения самостоятельной работы студентов, 

регламентации процесса исследовательской деятельности, формулирования 

единых требований к написанию, оформлению и оценке учебно-

исследовательских работ является актуальным в процессе выполнения 

исследования. Данные рекомендации являются приложением к методическим 

рекомендациям «Основные подходы к выполнению учебно-исследовательских 

работ студентами  колледжа» 2023 года и направлены на рациональную 

организацию учебно-исследовательского труда студентов, когда требуется 

проверить  оформляется ли работа в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к такого рода работам. 

При написании проектов все-таки рекомендуется в первую очередь 

руководствоваться более подробными рекомендациями «Основные подходы к 

выполнению учебно-исследовательских работ студентами  колледжа» 2023 года. 
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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОГО И ДИПЛОМНОГО  ПРОЕКТОВ 

(РАБОТ) 

 

1. Структура и содержание курсового, дипломного проектов ( работы)  

Объем составляет от 30 до 40 страниц выровненного «по ширине» компьютерного 

текста. 

Титульный лист В основных рекомендациях в приложении 

Содержание Введение 

Глава 1. Теоретические основы (аспекты) 

1.1 

1.2 

Глава 2. Практическая работа … 

2.1 

2.2 

Заключение 

Список использованных источников 

Приложение А 

Параграфов может быть до трех, особенно в дипломном 

проекте, который требует большей глубины исследования. 

Введение 

1-2 страницы 

Введение к работе – это вступительная часть дипломного 

проекта, в которой: 

1) обосновывается актуальность темы дипломного проекта 

(работы), ее теоретическая и практическая значимость 

(обязательны документы, цифровой материал, исследования 

ученых); 

2) определяются противоречия, ставится проблема; 

3) ставится цель работы – определяется теоретический и 

практический результаты; 

4) указывается объект – процесс исследования и предмет – 

средства, условия достижения результата. 

 5) Задачи – пути решения –до трех задач в курсовом проекте,  
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до 4 задач (первые две-три задачи отражают первую главу, 

третья,  четвертая – вторую)в дипломном. 

6) выбираются методы и средства, с помощью которых будут 

решаться поставленные задачи; 

7)указывается методологическая база (исследования ученых); 

8)база исследования; 

9) прописывается структура работы. 

 

Если работа допускает исследование, то для нее обязательна 

формулировка гипотезы исследования. Гипотеза 

исследования – это вероятностное научное предположение, 

предвидение хода и результата исследования. Гипотеза 

отражает структуру объекта, характер и сущности связей между 

его элементами, факторы, обусловливающие эти связи. Она 

является главным методологическим инструментом 

исследования. Гипотезы указывают на способ согласования 

факторов, составляющих проблемную ситуацию, выражают 

способ решения проблемы исследования и достижения его 

целей. Характер основных гипотез предполагает логику 

исследования; все его последующие процедуры направлены на 

обоснование, доказательство или опровержение гипотез . 

 Можно посмотреть методические рекомендации с более полным 

описанием требований. 

Глава 1. 

 Теоретическая 

часть  

до 10 страниц 

  

  

  

  

1.Она включает обзор используемых источников информации, 

нормативной базы по теме исследования. В этой главе также 

могут быть представлено содержание основных концепций 

отечественных и зарубежных авторов по исследуемой теме, 

обосновывается собственная позиция автора работы. Здесь 

уместны краткий анализ истории вопроса и его современного 

состояния, представление различных точек зрения, анализ и 

классификация привлекаемого материала на базе избранной 
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обучающимся методики исследования. 

В зависимости от темы курсового и дипломного проектов могут 

быть описаны: 

- основные направления развития социальной политики России в 

разные исторические периоды и на современном этапе; 

- технологии социальной работы и их классификация; 

- история развития социальной работы в РФ и за рубежом (в 

конкретной стране), сходства и различия; 

- особенности социального обслуживания в России на 

современном этапе и т.п. 

Глава 2. 

 Практическая 

часть 

До 10 страниц 

Вторая глава посвящается анализу практического материала. 

В курсовом проекте анализируются возможные решения 

проблемы в целом по стране и рекомендациях, предлагаемых 

практиками. 

В дипломном проекте анализируется решение проблем в 

конкретной организации – базе практики, а также описывается 

опыт работы, полученный  во время производственной практики 

(преддипломной). 

Может содержать: 

- анализ конкретного материала по избранной теме; 

 - описание выявленных проблем и тенденций развития объекта 

изучения на основе анализа конкретного материала по 

избранной теме; 

- описание способов решения выявленных проблем. 

В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, 

расчеты, формулы, схемы, гистограммы и графики. 

Заключение 

1-2 страницы 

Заключение – это последовательное, логически стройное, 

краткое изложение результатов проведенного исследования, 

которое должно содержать краткие выводы по результатам 

выполненной работы, оценку полноты решения поставленных 

задач, рекомендации по конкретному использованию 
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результатов работы, ее социальную значимость. Необходимо 

проанализировать, что в работе получилось, а что  нет.  

Список 

использованных 

источников 

В работах рекомендуется использовать законодательные акты, 

нормативные документы, учебную литературу, периодические 

источники, статистические ежегодники, Интернет-источники. 

 Список должен содержать сведения об источниках, 

использованных при написании работ. В тексте обязательны 

ссылки на все представленные источники. 

Все источники должны быть представлены в соответствии с 

требованиями, которые предъявляются к данному виду работ- в 

основных рекомендациях предложены образцы. 

В работах  должно быть использовано не менее 15-20 

источников, изданных за последние пять лет. 

Приложения Материал, дополняющий текст  работ, допускается помещать в 

приложениях. Приложениями могут быть графический материал, 

таблицы справочного характера, структурные схемы и т.д. 

Приложения оформляют как продолжение к работе на 

последующих ее листах, имея общую с остальной частью 

сквозную нумерацию. 

В тексте работ на все приложения должны быть даны ссылки. 

  

2. Оформление  курсового, дипломного проекта (работы) 

 При выполнении работы на компьютере текст ВКР должен быть оформлен в 

текстовом редакторе MicrosoftWord, при этом должны соблюдаться следующие 

требования: 

 Формат листа бумаги А4 

Тип шрифта TimesNewRoman 

Шрифт основного текста обычный, размер 14 

Шрифт заголовков разделов, 

структурных элементов 

жирный, размер 14 

Междустрочный интервал полуторный в основном тексте 
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Расстановка переносов автоматическая 

Выравнивание текста по ширине 

Абзац 1,25 см 

Размеры полей левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 

10 мм, нижнее – 20 мм. 

Ориентация книжная 

Вид печати на одной стороне листа белой бумаги 

формата А4 (210 х 297) по ГОСТ 7.32-

2001 

  

Нумерация страниц. Все страницы текстового документа нумеруются. 

Нумерация страниц – сквозная, начиная с титульного листа. Титульный лист и 

оглавление не нумеруются, но в общем объеме документа учитываются под 

номером 1 и 2. Нумерация осуществляется, начиная со стр. 3, где печатается 

введение. 

Нумерация страниц  выполняется на нижнем поле листа  по центру, арабскими 

цифрами без точки и других знаков. 

Ссылки на источник, которые необходимо сделать в основном тексте, 

оформляются   в тексте в квадратных скобках, где указывается  номер, под 

которым данный источник числится в списке использованной литературы. и 

соответствующие страницы. 

 

Все необходимые пояснения более полного характера  по структуре и описанию 

работы, требования к ее оформлению    можно найти в методических 

рекомендациях «Основные подходы к выполнению  учебно-

исследовательских работ студентами  колледжа» от 2023 года. 


