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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.11. Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 



Учебная дисциплина ОП.11. Информационные технологии в профессиональной деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы по профессии Контролер-кассир. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:   

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код 

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 1- ОК 7
	· обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ

	· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора,    накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· базовые и прикладные информационные технологии;

· инструментальные средства информационных технологий




2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	50

	в том числе:
	

	теоретическое обучение
	20

	практические занятия 
	30

	Самостоятельная работа
	16

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета (2 семестр)


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Основы информационных технологий
	20
	ОК 1- ОК 7

	Тема 1.1. Основные понятия и

определения
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информация, носители информации, виды и свойства информации. Кодирование информации. Измерение информации. Информационные процессы. Информатизация общества. Информация и управление. Информационные технологии: понятие, функции, состав, значение в организационно – управленческой деятельности предприятия; этапы и перспективы развития. Классификация информационных технологий.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	2
	

	
	 №1 Измерение количества информации. Решение задач
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка сообщения «Информация. Свойства и характеристика»

Подготовка доклада «Информационные системы в управлении»
	2

1

1
	

	Тема 1.2.

Техническое обеспечение

информационных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 1- ОК 7

	
	Принцип работы и состав ПЭВМ. Основные характеристики базовой конструкции компьютера. Назначение, состав, основные характеристики различных периферийных устройств: манипулятор «мышь», принтер, сканер, модем, мультимедийный проектор, факс, блок непрерывного питания, звуковые колонки и т.д. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка доклада «Из истории ПЭВМ»

Подготовка презентации «Принтеры и МФУ»
	3

1

2
	

	Тема 1.3.

Программное обеспечение

информационных технологий.

Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	6
	ОК 1- ОК 7

	
	Программное обеспечение, назначение и состав. Условия распространения и использования программного обеспечения. Правовые нормы. ОС Windows. Компоненты и элементы рабочего стола. Окна. Назначение и состав. Работа с окнами, папками, каталогами. Архивирование файлов. Информационная безопасность. Защита информации от несанкционированного доступа
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	4
	

	
	№2  Работа с файлами и каталогами: создание, перемещение, копирование, удаление, поиск, переименование, сохранение, восстановление. Создание архива. Извлечение из архива
№3 Защита информации от вирусных атак: установка антивирусных средств защиты. Защита информации от несанкционированного доступа: установка паролей. Биометрическая защита
	2

2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка таблицы «Сравнительная характеристика антивирусных программ»

Подготовка сообщения «Архиваторы»
	3

2

1
	

	Раздел 2. Сетевые технологии обработки информации
	8
	

	Тема 2.1.

Глобальная сеть Интернет.
	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1- ОК 7

	
	Назначение и типы сетей. Аппаратное обеспечение сети. Технология подключения к локальной сети. Доступ к ресурсам. Электронная почта. Поиск информации.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	2
	

	
	№4 Регистрация почтового ящика. Создание и отправка почтовых сообщений. Организация поиска профессионально – значимой информации в Интернете. Открытие, просмотр и сохранение веб - страниц
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

 Подготовка сообщения «Современная структура сети Интернет»

Подготовка докладов «Два подхода к сетевому взаимодействию»

Подготовка презентации «История Великой сети»
	4

1

1

2
	

	Раздел 3. Офисные информационные технологии
	24
	

	Тема 3.1. Обработка текстовой

информации
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 1- ОК 7

	
	Использование возможностей текстового редактора в профессиональной деятельности: оформление документации на поставку и реализацию товара, учетно – отчетной документации, договоров; оформление результатов оценки качества товаров, проведения товарной экспертизы, анализа результатов выполнения работ исполнителями.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	6
	

	
	№5 Создание деловых документов в текстовом редакторе. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы
№6 Оформление формул и диаграмм в текстовом редакторе. Создание текстовых документов на основе шаблонов
	4

2
	

	Тема 3.2. Работа с электронными

таблицами
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 1- ОК 7

	
	Использование возможностей электронных таблиц в профессиональной деятельности
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	6
	


	
	№7 Создание электронной книги. Торговые расчеты
	6
	

	Тема 3.3.

Технологии работы с системами

управления базами данных
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 1- ОК 7

	
	Основные возможности Microsoft Office Access. Проектирование БД. Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных в СУБД. Поиск данных в БД: создание запросов. Сортировка и фильтрация данных БД. Создание отчета
	2
	

	Тема 3.4.

Компьютерные

презентации.
	Содержание учебного материала
	6
	ОК 1- ОК 7

	
	Создание презентаций. Основные возможности Microsoft PowerPoint.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	4
	

	
	№8 Создание презентаций профессиональной направленности
	4
	

	Раздел 4. Информационные системы в торговле
	12
	

	Тема 4.1. Информационно- правовое обеспечение и аппаратно- программное обеспечение

профессиональной деятельности 
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 1- ОК 7

	
	Возможности российских справочно-правовых систем и история их развития. СПС «Консультант Плюс». Основные услуги Интернет. Услуги Интернет - банкинга. Электронные деньги WebMoney.

Этикет. Автоматизированная обработка информации. Автоматизированные системы и технологии. Понятие, назначение, функциональные возможности, виды АРМ. Назначение контрольно - кассовых аппаратов, терминалов, кассовых узлов,  ленты, сканеров, контрольно – весо - измерительных аппаратов. Возможности «1С: Торговля». Общая методика работы с программой.
	2
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	6
	

	
	№9 Работа в СПС «Консультант Плюс», «Гарант»
№10 Ознакомление с программой 1С: Торговля
	2
4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка сообщения «История развития и возможности российских справочно-правовых систем»

Подготовка таблицы «Автоматизированные системы и технологии в профессиональной деятельности»
	4
2

2
	

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета (2 семестр)
	2
	

	ВСЕГО
	66
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Информационные технологии»,

оснащенный оборудованием: 

· Посадочные места обучающихся;

· Рабочее место преподавателя;

· Рабочая маркерная доска;
· Наглядные пособия (учебники, практикумы, терминологические словари, стенды)
Техническими средствами обучения:
· Мультимедийный проектор;
· Ноутбук;
· Интерактивная доска;
· Принтер цветной струйный;
· Принтер черно-белый лазерный;
· Сканер;
· Компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;
· Фотоаппарат;
· Колонки;
· Web-камеры;
     Программное обеспечение:
· Операционная система (графическая);
· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.);
· Антивирусная программа;
· Программа-архиватор;

· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растро​вый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и элек​тронные таблицы;
· Звуковой редактор;
· Простая система управления базами данных;
· Система автоматизированного проектирования;
· Программа-переводчик
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Печатные издания

Основные источники:

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. -  М.: Издательский центр «Академия», 2017. – 384 с. 

1. Михеева Е.В., Титова О.И. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. -  М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 416 с. 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

1. Бесплатная электронная библиотека онлайн "Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://windo.edu.ru - свободный доступ к каталогу образовательных интернет- ресурсов и полнотекстовой электронной учебно- методической библиотеке для общего и профессионального образования.

2. Единая коллекция Цифровых Образовательных Ресурсов http://school-collection.edu.ru.

3. Федеральный центр информационно - образовательных ресурсов (ФЦИОР) http://fcior. edu.ru

4. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html 

5. Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru 

6. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://www.intuit.ru 

7. Открытые системы: издания по информационным технологиям [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://www.osp.ru
3.2.3. Дополнительные источники 

1. Михеева Е.В.  Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: ИЦ «Академия», 2014. – 256 с.

2. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика : учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: ИЦ «Академия», 2017. – 400 с.

3. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для нач. проф. образования. — М.: ИЦ «Академия, 2010. – 320 с.
4. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика : учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: ИЦ «Академия», 2017. – 352 с.
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  Контроль проводится по пятибалльной системе.
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Умения: 
	
	

	обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
	Правильность, полнота выполнения заданий, точность формулировок, точность расчетов, соответствие требованиям

-Адекватность, оптимальность выбора способов действий, методов, техник, последовательностей действий и т.д. 

-Точность оценки

-Соответствие требованиям инструкций, регламентов 

-Рациональность действий  и т.д.
	Устный опрос,

результаты выполнения практических работ,

тестовые задания

	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
	
	

	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ;
	
	

	Знания: 
	
	

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
	Полнота ответов, точность формулировок, не менее 75% правильных ответов.

Не менее 75% правильных ответов.

Актуальность темы, адекватность результатов поставленным целям, 

полнота ответов, точность формулировок, адекватность применения профессиональной терминологии
	Устный ответ – экспертная оценка ответа

	состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
	
	Устный ответ – экспертная оценка ответа

	базовые и прикладные информационные технологии;
	
	Оценка результатов выполнения практической работы

	инструментальные средства информационных технологий
	
	Оценка результатов выполнения практической работы


Критерии оценки знаний обучающихся:

1. «Отлично» - если обучающийся глубоко и прочно усвоил весь программный материал, исчерпывающе, последовательно, грамотно и логически стройно его излагает, не затрудняется с ответом при видоизменении задания, правильно обосновывает принятые решения, умеет самостоятельно обобщать и излагать материал, не допуская ошибок.

2. «Хорошо» - если обучающийся твердо знает программный материал, грамотно и по существу излагает его, не допускает существенных неточностей в ответе на вопрос, может правильно применять теоретические положения и владеет необходимыми умениями и навыками при выполнении практических заданий.

3. «Удовлетворительно» - если обучающийся усвоил только основной материал, но не знает отдельных деталей, допускает неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушает последовательность в изложении программного материала и испытывает затруднения в выполнении практических заданий.

4. «Неудовлетворительно» - если обучающийся не знает значительной части программного материала, допускает существенные ошибки, с большими затруднениями выполняет практические задания.

Оценка знаний, умений и навыков по результатам текущего контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблицей)

	Процент результативности (правильных ответов)


	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	Балл (отметка)
	Вербальный аналог

	90[image: image2.png]


100
	5
	Отлично

	80 ÷ 89
	4
	Хорошо

	70 ÷ 79
	3
	Удовлетворительно

	Менее 70
	2
	Не удовлетворительно


� Приводятся только коды компетенций общих и профессиональных для освоения которых необходимо освоение данной дисциплины.


� Образовательная организация при разработке основной образовательной программы, вправе уточнить список изданий, дополнив его новыми изданиями и/или выбрав в качестве основного одно из предлагаемых в базе данных учебных изданий и электронных ресурсов, предлагаемых ФУМО СПО, из расчета не менее одного издания по учебной дисциплине. 
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