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1J. УД. Основы машинописи OKI 1-09/17 4 ч. 2 9 .0 9 .1 7г . 11иеымо текстов различной тематики с 
соблюдением основных правил оформления 
текстовой информации. Выработка навыков 
безошибочного письма. Проверка качества 
письма.

Балбашова О.Б.

УД. Основы машинописи ОКТ 1-09/17 2 ч. 03.10 .17 г . Выполнение упражнений но наращиванию 
скорости.

Балбашова О.Б.

J . УД. Основы машинописи ОКП-09/17 4 ч. 06.10.17г. Методы письма на клавиатуре. Технология 
оформления машинописных работ.

----1
Балбашова О.Б.

4. УД. Основы 
и нформационн ы.х 
технологий

OKI 1-09/17 4 ч. 17.10.17г. Локальные и глобальные сети. Балбашова О.Б.



5. МДК.02.02 Технология 
использования прикладного 
программного обеспечения 
для персонального 
компьютера

OKI 1-09/17 4 ч. 27.10.17г. 1. Форматирование дисков. Восстановление 
ошибочно удаленных файлов. 
Восстановление ошибочно 
отформатированного диска.
2. Проверка жесткого или гибкого диска на 
наличие физических или логических 
нарушений. Оптимизация физического 
расположения файлов на диске.

Балбашова О.Б

6. МДК.02.02 Технология 
использования прикладного 
программного обеспечения 
для персонального 
ком 11 ыотера

OKI 1-09/17 4 ч. 14.1 1.17г. Работа с таблицами базы данных СУБД 
Access.

Балбашова О. Б.

7. МДК.02.02 Технология 
непользо ван и я прикл адн ого 
п ро 1 рам м н ого о беспечен и я 
для персонального 
компьютера

OKI 1-00/17 4 ч. 21.11.17г. Оформление презентации в программе 
PowerPoint. Вставка звука и видео.

Балбашова О.Б.

g МДК.02.02 Технология 
ис пол ьзо ван и я п ри хладного 
про) раммлого обеспечения 
для персонального 
компьютера

ОКТ) 0 0  17 6ч. 0 5 .1 2 .1 7 г . 1 'рафичеекий редактор Adobe Photoshop. 
Основные этапы работы создания и 
редакт ирования изображений.

Балбашова О.Б.

ИТОГО 32 часа

Старший мастер С.Б. Волков


